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NADLESNICZY NADLESNICTWA KACZORY
OGLASZA NABOR ZEWNETRZNY NA STANOWISKO PRACY
SPECJALISTA DS. INFORMATYKI - ASI

1. Organizator naboru:
Nadlesnictwo Kaczory, ul. Koscielna 17, 64 — 810 Kaczory, tel. +48 67 283 14 61, e-
mail: kaczory@pila.lasy.gov.pl

2. Trybiadresaci naboru:

1) nabor prowadzony jest w oparciu o Zarzgdzenie nr 44/2022 Dyrektora Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych w Pile z dnia 14 listopada 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizowania naboréw w biurze Regionalnej Dyrekc;ji
Lasow Panstwowych w Pile oraz jednostkach organizacyjnych nadzorowanych
przez Regionalna Dyrekcje Lasow Panstwowych w Pile,

3. Przewidywany termin rozpoczecia pracy: wrzesien/pazdziernik 2024 r.

4. Wymagania obligatoryjne:
1) wyksztatcenie srednie i 7 lat stazu pracy lub
2) wyksztatcenie wyzsze i 2 lata stazu pracy,

5. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane wyksztatcenie wyzsze w zakresie informatyki,

2) doswiadczenie na stanowisku w zakresie informatyki:

o dla wyksztatcenia wyzszego min 3 lata,
o dla wyksztatcenia sredniego min 5 lat,

3) biegta znajomosc¢ obstugi podstawowych programéw komputerowych, w tym pakietu
biurowego MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook),
) biegta administracja i konfiguracja systemu Windows 10i 11 Pro,
) biegta znajomos¢ instalacji i konfiguracji urzgdzen peryferyjnych,
6) doswiadczenie w kierowaniu projektami IT — wdrozeniowymi i modernizacyjnymi,

) znajomos¢ systemow serwerowych Windows Serwer w tym doswiadczenie

w tworzeniu kopi serwerowych.
8) znajomos¢ w konfigurowaniu urzgdzen sieciowych w tym urzgdzen drukujacych,
9) doswiadczenie w zarzgdzaniu oprogramowaniem bezpieczenstwa sieci i systeméw

antywirusowych,
10) doswiadczenie w zarzadzaniu urzgdzeniami  mobilnymi oraz ustugami

teleinformatycznymi,
11) doswiadczenie i znajomos¢ ustugi katalogowej Active Directory (polityki GPO),
12) doswiadczenie w zarzadzaniu uzytkownikami i uprawnieniami systemu Active

Directory,
13) znajomos$¢ budowy i zasad dziatania urzgdzen komputerowych,

Nadlesnictwo Kaczory, ul. Koscielna 17, 64-810 Kaczory, www.kaczory.pila.lasy.gov.pl
tel.: +48 67 283-14-61, fax: +48 67 283-14-62 , e-mail: kaczory@pila.lasy.gov.pl
NIP 764-000-47-37, REGON 570064406, BDO 000488038 www.Iasy.gov.pI


mailto:%20kaczory@pila.lasy.gov.pl

14) zdolnosci manualne — samodzielna wymiana podzespotéw komputerowych,
15) posiadanie czynnego prawa jazdy kat. B oraz gotowos$¢ uzywania samochodu

prywatnego do celéw stuzbowych,

16) kandydat powinien posiada¢ umiejetnosci analityczne, samodzielnej pracy pod

presjg czasu oraz takie cechy osobowosci jak: komunikatywno$é¢, kreatywnosé,
zaangazowanie, che¢ do pogtebiania wiedzy i eksploracji nowych rozwigzan
technologicznych, umiejetno$¢ pracy w zespole, dyspozycyjnosc.

6. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci min. :
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9)

bezpieczenstwo bazy danych SILP (System Informatyczny Laséw Panstwowych) ,
wdrazanie i przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa Informatycznego LP,

nadzér nad transmisjg danych i siecig komputerowa nadlesnictwa,

instalowanie komputeréw do domeny Laséw Panstwowych, udostepnianie zasobdéw
dyskowych i drukarek,

administrowanie procesami uzytkownikéw oraz drukarek sieciowych,

instalowanie i aktualizowanie programéw, aplikacji, urzgdzen peryferyjnych oraz
administrowanie nimi,

nadzor nad prawidtowym dziataniem stacjonarnych urzgdzen informatycznych
w budynku nadlesnictwa oraz mobilnych urzadzen informatycznych w kancelariach
lesnictw,

koordynowanie i organizowanie proceséw zakupu nowych urzagdzen
komputerowych, licencji oraz materiatow eksploatacyjnych,

biezgce prowadzenie wewnetrznego audytu zainstalowanego oprogramowania,
sprawdzanie jego legalnosci, warunkéw licencji oraz ochrony praw autorskich,

10) nadzér nad ochrong danych osobowych w SILP,
11) utrzymanie i rozwoj sSrodowiska sieciowego, rozwigzywanie problemow sieciowych,
12) utrzymanie i rozwoj $rodowisk Linux/VMware obstugujgcych kluczowe systemy

informatyczne Laséw Panstwowych,

13) wykonywanie kopii bezpieczenstwa,
14) wdrazanie procedur zwigzanych z utrzymaniem standardéw bezpieczenstwa,
15) prowadzenie dokumentacji technicznej Srodowiska IT.

7. Oferowane warunki:

1)
2)
3)
4)

umowa o prace na czas nieokreslony,

praca w petnym wymiarze czasu pracy od poniedziatku do piatku,
praca w stabilnej i dobrze zorganizowane;j firmie,

Swiadczenia socjalne i zdrowotne.

8. Miejsce wykonywania pracy: siedziba biura Nadlesnictwa Kaczory przy ul. KoScielnej
17, 64 — 810 Kaczory.

9. Wymagane dokumenty:

1)

CV zawierajgce informacje, o ktérych mowa w art. 22" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy, tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe,
wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
opatrzone witasnorecznym podpisem,

list motywacyjny, opatrzony wiasnorecznym podpisem,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych stawiane wymagania niezbedne i/lub
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dodatkowe w zakresie odpowiadajgcym danemu stanowisku (oryginaty do wgladu
podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

kserokopie swiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny dokument
potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie zawodowe, potwierdzajgce minimalny staz
pracy okreslony dla stanowiska,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczone szkolenia, kursy, itp.
okreslone dla stanowiska (oryginaty do wglgdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),
kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP (zatgcznik nr 1),

klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy (zatgcznik nr 2),

o$wiadczenie kandydata w sprawie udzielenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych zaliczanych do szczegolnej kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO (np. dane dotyczgce zdrowia, przynaleznosci zwigzkowej, itp.) - jesli
znajduja sie w zakresie przekazanych danych (zatgcznik nr 3),

Do oferty mogg by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

10. Forma, termin i miejsce skiladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w_terminie do dnia 26 sierpnia 2024 roku,
do godz. 15:00 wylgcznie za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:
rekrutacja.kaczory@pila.lasy.gov.pl wpisujgc w temacie ,,nabor na stanowisko Specjalista
ds. informatyki — ASI”. Oferty przestane drogg tradycyjng nie beda rozpatrywane,
a zatgczone dokumenty zostang niezwtocznie usuniete.

11.

Informacje dodatkowe:

1)

2)

rekrutacja na stanowisko specjalisty ds. informatyki — ASI bedzie prowadzona
w dwéch etapach:

etap | — formalna ocena ofert kandydatéw pod katem spetniania wymogéw
niezbednych i dodatkowych zawartych w ogtoszeniu, w tym zlozenia wszystkich
niezbednych dokumentow i oswiadczen. Wszystkich kandydatow spetniajgcych
wymagania formalne zaprasza sie na rozmowe kwalifikacyjng. O miejscu i terminie
rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni drogg mailowg
najpézniej do 30 sierpnia 2024 roku.

etap Il — rozmowa kwalifikacyjna powigzana ze sprawdzeniem wiedzy
merytorycznej i umiejetnosci praktycznych.

dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie naboru, zostang
dotgczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg
trwale usuniete po uptywie 60 dni od dnia podpisania umowy o prace z wybranym
kandydatem.

dokumenty aplikacyjne dostarczone po terminie wskazanym w ogtoszeniu lub ktére
zostang ztozone w sposéb niezgodny z ogtoszeniem nie podlegajg rozpatrzeniu ani
zwrotowi do nadawcy. Dokumenty te ulegajg komisyjnemu zniszczeniu.
Nadlesniczy Nadle$nictwa Kaczory zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Kaczory nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych
z rekrutacja.

Do udzielania informacji w sprawie upowazniona jest Pani Monika Baszczyn —
Starszy specjalista ds. pracowniczych monika.baszczyn@pila.lasy.gov.pl tel. 604 -
741 - 807
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Zalaczniki do ogtoszenia:
1) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP.
2) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy.
3) oswiadczenie kandydata w sprawie udzielenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Wojciech Plata
Zastepca Nadlesniczego

/podpisano elektronicznie/
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